مدارك و مورد نياز براي گشايش شعبه
و دفتر نمايندگي بازرگاني براي شركت هاي خارجي
1- اسناد مربوط به ثبت شركت كه توسط مقامات مربوطه ثبت شركتها در كشور مادر صادر گرديده است كه مي بايست به تاييد سفارت عراق نيز رسيده باشد.
2- يك نسخه از آگهي تاسيس شركت يا تمامي اسناد حقيقي مورد تاييد مقامات مسئول كشور مبدأ بوده و توسط هر يك از اعضاي موسس يا نمايندگان قانوني آن شركت به امضاء رسيده باشد و منطبق بر مفاد مقررات قانون شركتها در كشور مبدأ بوده و همچنين مي بايست به تاييد سفارت عراق نيز رسيده باشد.
3- يك نامه رسمي از رئيس شركت امضاء شده توسط مقام داراي مسئوليت يا مدير شركت كه ممهور به مهر سفارت عراق در كشور مبدأ بوده دال بر اينكه تمامي اطلاعات و مسئوليت هاي مربوط به شعبه در منطقه كردستان و انتصاب مدير مسئول، آژانس قانوني و نيز مقام واجد صلاحيت، كسي كه جهت ثبت به دفتر ثبت شركت ها ارائه نمايد. تمامي اين سه نفر بايستي در منطقه كردستان اقامت داشته باشند.
4- آخرين صورت وضعيت مالي در آخرين سال فعاليت شركت كه مي بايست ممهور به مهر سفارت عراق در كشور مبدأ باشد.
5- تمامي استاد درخواستي به زبان عربي و يا انگليسي بوده و پيشنهاد مي گردد كه اسناد در كشور مبدأ به زبان عربي يا انگليسي ترجمه و ممهور به مهر سفارت عراق در كشور ميدأ باشد.
6- تعرفه ثبت نام شركت معادل 290000 دينار عراقي مي باشد.
7- قرارداد اجاره موثق براي دفتر شعبه كمپاني در كردستان
8- كنترل محل دفتر شركت با توجه به قرارداد اجاره توسط كاركنان كنترل
9- اشاره به جزئياتي كه هرگونه ارتباط با فعاليت هاي كمپاني داشته و در اساسنامه شركت به آنها اشاره رفته است در صورتي كه نياز باشد مانند آنچه در بند 18 قانون شركتها آمده است.
10- قرارداد با وكيل (مشاور قانوني) مورد تاييد سنديكاي وكلاي منطقه كردستان.

11- قرارداد با حسابدار مورد تاييد سنديكاي منطقه كردستان
12- قرارداد با مهندس مورد تاييد سنديكاي مهندسين منطقه كردستان. اگر حوزه فعاليت آنها در زمينه ساخت و ساز و پيمانكاري باشد.

13- تكميل فرم ثبت شعبه شركت توسط مستخدم واجد مسئوليت كه مي توان از سايت اينترنتي www.br-iraq.com گرفت.

14- ارائه يك نسخه كپي از پاسپورت براي مدير مسئول شعبه يا فرد مسئول براي ثبت نام، اگر آنها خارجي باشند و در صورتي كه عراقي باشند، ارائه كارت شناسايي.

15- ارائه تمامي اسناد درخواستي به مسئولين ذيربط (اداره ثبت شركت هاي اقليم كردستان )

لطفاً براي ثبت شعبه شركت به موارد زير توجه شود
1- تقاضا براي ثبت شعبه شركت بايستي بر روي سربرگ شركت نوشته شود.
2- نامه رسمي مي بايست به اين فرمت باشد:
ما (نام شركت) تمامي مسئوليت هاي مالي و قانوني شعبه شركت خود در اقليم كردستان را پذيرفته و آقاي (نام شخص) را بعنوان مدير مسئول شعبه شركت منصوب و حوزه قدرت وي را تصريح نموده و آقاي (نام شخص)، بعنوان آژانس قانوني (وكيل) براي شعبه شركت و آقاي (نام شخص) بعنوان مستخدم براي انجام ثبت شعبه شركت مي باشد.

تذكر: اگر آژانس قانوني (وكيل) همان فردي است كه امور ثبت شركت را بانجام ميرساند، نام وي را براي هر دو كار ذكر شود.

3- تذكر: مدرك، اساسنامه تاسيس و نامه رسمي شركت و صورت وضعيت مالي مي بايست به تاييد سفارت عراق در كشور مبدأ رسيده و مي بايست همچنين به تاييد دفتر روابط خارجي اقليم كردستان در اربيل نيز برسد.
4- صورت حسابهاي مالي براي آخرين سال مالي شركت (مي بايست به تاييد سفارت عراق در كشور مبدأ رسيده باشد) با گزارش كنترل آن.
5- فرم مي بايست بصورت صحيح و با دست نوشته شود.
6- چنانچه مدير شعبه شركت، خارجي باشد، آنها مي بايست داراي مجوز اقامت در اقليم كردستان عراق باشند.
7- اگر فعاليت هاي شركت در زمينه دارويي مي باشد، مدير مسئول مي بايست دكتر باشد.
8- مراحل ثبت شعبه شركت در دو مرحله انجام مي پذيرد:
اولين مرحله- ارائه مدارك:

1- گواهي تاسيس
2- صورتجلسه تاسيس يا تمامي اسناد حقيقي در كشور مبدأ
3- نامه
4- صورت وضعيت مالي
5- كارت شناسايي و هويت براي فرد واجد مسئوليت، حقيقي يا حقوقي، براي ثبت نام شركت چنانچه آن فرد وكيل نمي باشد.
6- اجازه دولتي، چنانچه مورد نياز باشد.
تكميل فرم كه مي توان از سايت اينترنتي www.br-iraq.com گرفت.

7- هزينه ثبت شركت معادل: 290000 دينار عراقي
8- ارائه تقاضا به كاركنان مسئول اداره ثبت شركتها براي كنترل محل دفتر شركت و با توجه به قرارداد اجاره نامه
9- اسناد هويتي و شناسايي براي مدير مسئول شعبه، چنانچه او عراقي باشد و گذرنامه و كارت اقامت براي فرد خارجي.
10- ارائه قرارداد با طرفي كه او  مي خواهد نسبت به گشايش شعبه و از طرف او (شركت) در منطقه اقليم اقدام نمايد.

تصميم درخصوص ثبت شعبه شركت خارجي صادر خواهد شد. دومين مرحله- ارائه مدارك زير:

1- قرارداد با وكيل (مشاور حقوقي) مورد تاييد سنديكاي وكلاي منطقه اقليم كردستان.
2- قرارداد با حسابدار مورد تاييد سنديكاي حسابداران در منطقه اقليم كردستان.
3- قرارداد با مهندس مورد تاييد سنديكاي مهندسين منطقه اقليم كردستان. اگر فعاليت شركت در حوزه مقاطعه كاري و ساختمان باشد.
مدرك و نامه تاسيس شركت صادر خواهد شد.

